
การจัดทำคูม่อืหรอืแนวทางการขอรบับรกิารสำหรบัผูร้บับรกิารหรอืผูม้าตดิตอ่ 
องคก์ารบรหิารส่วนตำบลสาคอบน อำเภอมายอ จงัหวดัปัตตานี 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

1. ทีม่า 

       เนื่องด้วยปัจจุบัน มีกฎหมายว่าด้วยการอนุญาตจำนวนมาก กำหนดให้การประกอบกิจการของ
ประชาชนต้องผ่านการอนุมัติ การอนุญาต การออกใบอนุญาต การขึ้นทะเบียนและการแจ้งในการขออนุญาต
ดำเนินการต่างๆ จะต้องติดต่อกับส่วนราชการหลายแห่ง อีกทั้งกฎหมายบางฉบับไม่ได้กำหนดระยะเวลา เอกสาร 
และหลักฐานที่จำเป็นรวมถึงขั้นตอนในการพิจารณาไว้อย่างชัดเจน ทำให้เกิดความคลุมเครือไม่ชัดเจนอันเป็นการ
สร้างภาระแก่ประชาชนอย่างมาก  และเป็นอุปสรรคต่อการเพิ่มขีดความสามารถในการประกอบธุรกิจของประเทศ
ในเวทีการค้าโลก คณะรักษาความสงบแห่งชาติ ได้ปรึกษาลงมติให้เสนอร่างพระราชบัญญัติการอำนวยความ
สะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 ต่อสภานิติบัญญัติแห่งชาติ หัวหน้าคณะรักษาความ
สงบแห่งชาติ จึงได้ใช้อำนาจหน้าที่ของนายกรัฐมนตรี และคณะรัฐมนตรีตามาตรา 43 วรรคสอง ของรัฐธรรมนูญ
แห่งราชอาณาจักรไทย  (ฉบับชั่วคราว) พุทธศักราช 2557 เสนอร่างพระราชบัญญัติดังกล่าวต่อสภานิติบัญญัติ
แห่งชาติพิจารณาเป็นเรื่องเร่งด่วน สภานิติบัญญัติแห่งชาติในการประชุมครั้งที่ 25/2557 เมื่อวันพฤหัสบดีที่  
20 พฤศจิกายน 2557 ได้พิจารณาร่างพระราชบัญญัติดังกล่าวแล้ว ลงมติเห็นสมควรประกาศใช้เป็นกฎหมาย  
นายกรัฐมนตรี ได้นำร่างพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ        
พ.ศ.2558 ขึ้นทูลเกล้าทูลกระหม่อม ถวายแด่พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว เพื่อทรงลงประปรมาภิไธย 

       ในการนี้  พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หวั ทรงลงพระปรมาภิไธย เมื่อวันที่  16  มกราคม  2558 
และมีการประกาศในราชกิจจานุเบกษา เมื่อวันที่ 22 มกราคม 2558 

       มาตรา 7 วรรคหนึ่ง กำหนดให้ในกรณีที่มีกฎหมายกำหนดให้การกระทำใดจะต้องได้รับอนุญาต        
ผู้อนุญาตจะต้องจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน  ซึ่งอย่างน้อยต้องประกอบด้วย หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข    
(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ ขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต และรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ผู้ขอ
อนุญาตจะต้องยื่นมาพร้อมกับคำขอ และจะกำหนดให้ยื่นคำขอผ่านทางอิเล็กทรอนิกส์แทนการมายื่นคำขอด้วย
ตนเองก็ได้ 

        มาตรา 7 วรรคสอง คู่มือสำหรับประชาชนตามวรรคหนึ่ง ให้ปิดประกาศไว้ ณ สถานที่ที่กำหนดให้
ยื่นคำขอ และเผยแพร่ทางสื่ออิเล็กทรอนิกส์ และเมื่อประชาชนได้สำเนาคู่มือดังกล่าวให้พนักงานเจ้าหน้าที่คัด
สำเนาให้ โดยจะคิดค่าใช้จ่ายตามควรแก่กรณีก็ได้ ในกรณีเช่นนั้นให้ระบุค่าใช้จ่ายดังกล่าว ไว้ในคู่มือสำหรับ
ประชาชนด้วย 

        มาตรา 7 วรรคสาม กำหนดให้เป็นหน้าที่ของคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการตรวจสอบขั้นตอน
และระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตที ่กำหนดตามวรรคหนึ่งว่าเป็นระยะเวลาที ่เหมาะสมตามหลักเกณฑ์       
และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองเมืองที่ดีหรือไม่ ในกรณีที่เห็นว่า ขั้นตอน และระยะเวลาที่กำหนดดังกล่าวล่าช้า
เกินสมควรให้เสนอคณะรัฐมนตรีเพื่อพิจารณา และสั่งการให้เสร็จสิ้น ภายในหนึ่งร้อยแปดสิบวันนับแต่วันที่
พระราชบัญญัตินี้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

 

2. วตัถปุระสงคข์องการจดัทำคูม่อืสำหรบัประชาชน 
       2.1 เพื่อให้เจ้าหน้าที่ ที่เกี่ยวข้องและประชาชนใช้เป็นแนวทางในการดำเนินการ 
       2.2 เพื่อให้เกิดผลสัมฤทธิ์ตามเจตนารมณ์ ของพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการ
พิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 



 
 

3. คำจำกดัความ 
      “การบริหารประชาชน” หมายถึง การดำเนินการให้บริการประชาชนของหน่วยงานของรัฐจนแล้ว
เสร็จตามคำขอ การยื่นคำขอนี้เป็นการยื่นคำขอตามที่มีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ ให้หน่วยงานของรัฐ
กำหนดให้ผู้รับบริการต้องยื่นคำขอก่อนดำเนินการใด ได้แก่การอนุญาต การออกใบอนุญาต การอนุมัติ การจด
ทะเบียน การขึ้นทะเบียน การรับแจ้ง การให้ประทานบัตร และการให้อาชญาบัตร 
      “ผู้รับบริการ” หมายถึง ประชาชนผู้มารับบริการโดยตรง หรือหน่วยงานภาคเอกชนที่มารับบริการ
จากหน่วยงานภาครัฐ 
      “หน่วยงานของรัฐ” ประกอบด้วย  ส่วนราชการ  จังหวัด  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น รัฐวิสาหกิจ 
องค์การมหาชน และหน่วยงานภาครัฐรูปแบบใหม่ 

4. แนวคดิและหลกัการ 
        แนวคิดและหลักการของการจัดทำคู่มือสำหรับประชาชนตามพระราชบัญญัติอำนวยความสะดวกใน
การพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 ได้นำหลักการของการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี มาเป็น
หลักการสำคัญ ไม่ว่าจะเป็นการลดต้นทุนของประชาชน และเพิ่มประสิทธิภาพในการให้บริการของภาครัฐ        
การสร้างให้เกิดความโปร่งใสในการปฏิบัติราชการ โดยการลดการใช้ดุลยพินิจของเจ้าหน้าที่ เปิดเผยขั้นตอน 
ระยะเวลาให้ประชาชนทราบ เพื่อเป้าหมายอันเป็นหัวใจสำคัญคือ การคำนวณความสะดวกให้แก่ประชาชน 
         4.1 ความหมายของคู่มือสำหรับประชาชน เป็นคู่มือที่แสดงให้ประชาชนรับทราบข้อมูลที่ชัดเจน 
ในการติดต่อรับบริการจากหน่วยงานของรัฐ ว่ามีหลักเกณฑ์ วิธีการ ขั้นตอน ระยะเวลา เอกสารและหลักฐานที่
จำเป็นอย่างไร เพื่อเป็นการอำนวยความสะดวกให้แก่ประชาชน 
         4.2 ขอบเขตการดำเนินการ หน่วยงานของรัฐที่มีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ กำหนดให้
ประชาชนต้องขออนุญาต จดทะเบียนขึ้นทะเบียนหรือแจ้งก่อนจะดำเนินการใดๆ ต้องจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน 
         4.3 วัตถุประสงค์ในการจัดทำคู ่มือสำหรับประชาชน การจัดทำคู ่มือสำหรับประชาชนมี
วัตถุประสงค์ ดังนี้ 
  1) เพื่อเป็นการอำนวยความสะดวกในการติดต่อ ขอรับบริการของประชาชน โดยให้ข้อมูลที่
ชัดเจน เกี่ยวกับหลักเกณฑ์ วิธีการ ขั้นตอน ระยะเวลา ค่าใช้จ่าย เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบคำขอ สถานที่
ให้บริการ 
  2) เพื่อลดต้นทุนในการมาติดต่อขอรับบริการของประชาชน 
  3) เพื่อยกระดับการพัฒนาการให้บริการของหน่วยงานภาครัฐ และเพิ่มขีดความสามารถในการ
แข่งขันของประเทศ 
  4) เพื่อสร้างความโปร่งใส ในการปฏิบัติงานของหน่วยงานภาครัฐ 
       4.4 เป้าหมายของการจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน 
           หน่วยงานของรัฐที่มีงานบริการประชาชนที่มีกฎหมาย กฎระเบียบ ข้อบังคับ กำหนดให้ประชาชน
ต้องมายื่นขออนุญาตก่อนดำเนินการใด มีการจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน และนำไปใช้ในการให้บริการประชาชน 

5. ประโยชนท์ีไ่ดจ้ากการจดัทำคูม่อืการขอรบับรกิารสำหรบัผูร้บับรกิาร หรอืผู้มาตดิตอ่ 
             ➢ ประโยชนต์อ่ผูร้บับรกิาร 
  - ทราบแนวปฏิบัติในการรับบริการอย่างชดัเจน 
  - ไดร้ับบริการที่มีมาตรฐาน และมีความโปร่งใส 
  - ไดร้ับความพึงพอใจเพิม่ข้ึนจากการมารับบริการ 
  - มีโอกาสแสดงความเห็นติชม (Feedback) 
 



              ➢ ประโยชนต์อ่ผูใ้หบ้รกิาร 
    - ให้บริการด้วยความโปร่งใส ลดการใช้ดุลยพินิจ ในการตัดสินใจ และลดความเสี่ยงในการทุจริต

คอรัปชั่น 
  - สามารถติดตามและประเมินผลการให้บริการ ตามหลักเกณฑ์ที่วางไว้ เพื่อนำมาปรับปรุงการ

ให้บริการ 
  - พัฒนาการให้บริการอย่างต่อเน่ือง 

      ➢ ประโยชนโ์ดยรวมตอ่ประเทศ 
  - ยกระดับการพัฒนาการให้บริการของหน่วยงานภาครัฐ 
  - เพิ่มขีดความสามารถ ในการแข่งขันของประเทศ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  

คู่มอืการขอรบับรกิารสำหรบัผู้รับบริการหรอืผู้มาตดิตอ่ 

องค์การบรหิารสว่นตำบลสาคอบน อำเภอมายอ จงัหวดัปตัตาน ี



คูมอืการขอรบับรกิารสำหรบัผู้รับบริการหรอืผู้มาตดิตอ่ 
 

 

 

 

 

1. กองคลัง องค์การบรหิารส่วนตำบลสาคอบน   วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์

โทรศัพท์: 0 73411-100     (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

โทรสาร : 0 73411-100       ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต์ : http:// www.sakhobon.go.th 

 
 

ภาษีโรงเรือนและที่ดิน  คือ  ภาษีที่จัดเก็บจากโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอื่นๆกับที่ดินซึ่งใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือนหรือ
สิ่งปลูกสร้างนั้นๆ และในปีที่ผ่านมาได้มีการใช้ประโยชน์ในทรัพย์สินนั้น  เช่น  ให้เช่า, ทำการค้าขาย ,โกดัง หรือ
เพื่อใช้ประกอบกิจการอื่นๆ เพื่อหารายได้ต้องมีทรัพย์สินอันได้แก่โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่น ๆ กับที่ดิน ซึ่ง
ใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างนั้นต้องไม่เข้าข้อยกเว้นภาษีตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
พ.ศ.2475 มาตรา 9,10 

 

 

1. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน ยื่นแบบแสดงรายการ           งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้   กองคลัง 

   เสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด.2)                                     

2. เจ้าหน้าทีร่ับแบบยื่น ภ.ร.ด.2 ตรวจสอบเอกสารกับข้อมูลใน   

   ผ.ท.4 และ ผ.ท.5 

3. คำนวณค่ารายปีและคิดค่าภาษี 

4. แจ้งการประเมิน (ภ.ร.ด.8) 

5. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน ชำระเงิน และรับ 

  ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด.12) 

 

 

งานทีใ่หบ้รกิาร                     การรบัชำระภาษโีรงเรอืนและทีด่นิ 

หนว่ยงานทีร่บัผดิชอบ            งานพฒันาและจดัเกบ็รายได ้กองคลงั องคก์ารบรหิารสว่นตำบลสาคอบน 

ขอบเขตการใหบ้รกิาร 

สถานที/่ ชอ่งทางการใหบ้รกิาร ระยะเวลาเปดิใหบ้รกิาร 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

ขัน้ตอนและระยะการใหบ้รกิาร 

ขัน้ตอน หนว่ยงานผูร้บัผดิชอบ 



 

 

 1. เมื่อไดร้ับการแจ้งการประเมิน (ภ.ร.ด.8) ต้องชำระภายใน 30 วัน นบัถัดจากวันที่ไดร้ับแจ้งการประเมิน  

  หากชำระ เกินกำหนดต้องเสียเงินเพิ่ม ดังนี้ 

   ไม่เกิน 1 เดือน เงินเพิ่ม 2.5% 

   เกิน 1 เดือนแต่ไม่เกิน 2 เดือน เงินเพิ่ม 5% 

   เกิน 2 เดือนแต่ไม่เกิน 3 เดือน เงินเพิ่ม 7.5% 

   เกิน 3 เดือนแต่ไม่เกิน 4 เดือน เงินเพิ่ม 10% 

   เกิน 4 เดือนต้องดำเนินคด ี

 2. ได้รับแจ้งการประเมินแล้วไม่พอใจในการประเมิน ต้องอุทธรณ์ภายใน 15 วัน 

 

   ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 1 วนั 

 

 
 

1. บัตรประจำตวัประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน                                          จำนวน  1  ฉบับ 

2. ใบเสร็จรับเงินค่าภาษภีาษีโรงเรือนและที่ดินปีที่ผ่านมา (ภ.ร.ด.12)                      จำนวน  1  ฉบับ 

 

ผู้รับประเมินชำระภาษีปีละครั้งตามคา่รายปี 

อัตราค่าภาษรี้อยละ 12.5 ของค่ารายป ี

ค่าภาษี = คา่รายปี x 12.5% 

 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ขา้งต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลสาคอบน โทรศัพท์: 0 73411-100 

หรือ เว็บไซต์ : www.sakhobon.go.th 

กรณผีูช้ำระภาษยีืน่แบบ ภ.ร.ด.2 แลว้ยงัไมช่ำระทนัทใีหด้ำเนนิการ ดงันี้ 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

เอกสารหรอืหลกัฐานที่ตอ้งใช ้

 

คา่ธรรมเนยีม 

การรบัเรือ่งรอ้งเรยีน 



 

 

ตวัอยา่งแบบฟอรม์ 
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คูมอืการขอรบับรกิารสำหรบัผู้รับบริการหรอืผู้มาตดิตอ่ 
 

 

 

 

 

1. กองคลัง องค์การบรหิารส่วนตำบลสาคอบน   วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์

โทรศัพท์: 0 73411-100     (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

โทรสาร : 0 73411-100     ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต์ : www.sakhobon.go.th 

 
 

ป้าย หมายความว่า ป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่นเพื่อหา
รายได้หรือโฆษณาการค้า  หรือกิจการอื่นเพื่อหารายได้  ไม่ว่าจะได้แสดงหรือโฆษณาไว้ที่วตัถุใด ๆ ด้วยอักษร ภาพ 
หรือเครื่องหมายที่เขียน แกะสลัก จารึกหรือทำให้ปรากฏด้วยวิธีอื่น  ให้เจ้าของป้ายมีหน้าที่เสียภาษีป้ายโดยเสีย
เป็นรายปียกเว้นป้ายที่เริ่มติดตั้งหรือแสดงในปีแรกให้เสียภาษีป้ายตั้งแต่วันเริ่มติดตั้งหรือแสดงจนถึงวันสิ้นปีและ
ให้คิดภาษีป้ายเป็นรายงวด งวดละสามเดือนของปี โดยเริ่มเสียภาษีป้ายตั้งแต่งวดที่ติดตั้งป้ายจนถึงงวดสุดท้ายของ
ปี 
 

 
 

1. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1)      งานพัฒนาและจัดเก็บรายได ้กองคลัง 

   พร้อมเอกสารประกอบ 

2. เจ้าหน้าทีร่ับแบบยื่น ภ.ป.1 ตรวจสอบเอกสารกับข้อมูล ผ.ท.4 

   และ ผ.ท.5 

3. คำนวณพื้นที่ป้ายและประเมินค่าภาษีป้าย 

4. แจ้งการประเมิน (ภ.ป.3) 

5. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายชำระเงินและรับใบเสร็จรับเงิน (ภ.ป.7)  

 

 

งานทีใ่หบ้รกิาร                     การรบัชำระภาษปีา้ย 

หนว่ยงานทีร่บัผดิชอบ            งานพฒันาและจดัเกบ็รายได ้กองคลงั องคก์ารบรหิารสว่นตำบลสาคอบน 

ขอบเขตการใหบ้รกิาร 

สถานที/่ ชอ่งทางการใหบ้รกิาร ระยะเวลาเปดิใหบ้รกิาร 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงื่อนไขในการยืน่คำขอ 

ขัน้ตอนและระยะการใหบ้รกิาร 

ขัน้ตอน หนว่ยงานผูร้บัผดิชอบ 



 

  ใชร้ะยะเวลา ไม่เกิน 1 วัน 

 

 
 

1. บัตรประจำตวัประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน                                                จำนวน  1  ฉบับ 

2. ใบเสร็จรับเงินค่าภาษปี้าย ปีที่ผ่านมา (ภ.ป.7)                                                    จำนวน  1  ฉบับ    

 

อัตราภาษีป้าย แบ่งเป็น 3 อัตรา ดังนี ้

อัตราภาษีป้าย (ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร) 

1) อักษรไทยลว้น 3 บาท 

2) อักษรไทยปนกับอักษรต่างปะเทศ/ภาพ/เครื่องหมายอื่น 20 บาท 

3) ป้ายดังต่อไปน้ี 

ก. ไม่มีอักษรไทย40 บาท 

ข. อักษรไทยบางส่วนหรอืทั้งหมดอยู่ใต ้หรือตำ่กว่าอักษรต่างประเทศ40 บาท 

4) ป้ายที่เปลี่ยนแปลงแก้ไขพื้นที่ป้าย ข้อความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางส่วนในป้ายได้เสียภาษปี้ายแล้วอันเป็น
เหตุให้ต้องเสียภาษีป้ายเพิ่มขึ้นให้คิดอัตรา ตาม 1) 2) หรือ 3) แล้วแต่กรณี และให้เสียเฉพาะเงินภาษีที่เพิ่มขึ้น 

5) ป้ายใดตำ่กวา่ 200 บาท ให้เสีย 200 บาท 

 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ขา้งต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลสาคอบน โทรศัพท์: 0 73411-100 

หรือ เว็บไซต์ : www.sakhobon.go.th 

 

 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

เอกสารหรอืหลกัฐานที่ตอ้งใช ้

 

ระยะเวลา 

คา่ธรรมเนยีม  

การรบัเรือ่งรอ้งเรยีน 



 

 

ตวัอยา่งแบบฟอรม์ 



คูมอืการขอรบับรกิารสำหรบัผู้รับบริการหรอืผู้มาตดิตอ่ 
 

 

 

 

 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลสาคอบน    วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์

โทรศัพท์: 0 73411-100     (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

โทรสาร : 0 73411-100     ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต์ : www.sakhobon.go.th 

 
 

ที่ดินที่ต้องเสียภาษีบำรุงท้องที่ ได้แก่ ที่ดินที่เป็นของบุคคลหรือคณะบุคคล ไม่ว่าจะเป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติ
บุคคลซ่ึงมีกรรมสิทธิ์ในที่ดิน หรือสิทธิครอบครองอยู่ในที่ดินที่ไม่เป็นกรรมสิทธิข์องเอกชน ที่ดินที่ต้องเสียภาษีบำรุง
ท้องที่ ได้แก่ พื้นที่ดิน และพื้นที่ที่เป็นภูเขาหรือที่มีน้ำด้วย โดยไม่เป็นที่ดินที่เจ้าของที่ดินได้รับการยกเว้นภาษีหรือ
อยู่ในเกณฑ์ลดหย่อนผู้มีหน้าที่เสียภาษีบำรุงท้องที่ คือ ผู้ที่เป็นเจ้าของที่ดินในวันที่ 1 มกราคมของปีใด มีหน้าที่
เสียภาษีบำรุงท้องที่สำหรับปีนั้น 

  

 
 

กรณมีกีารยืน่แบบแสดงรายการ (ภ.บ.ท.5) ซึง่ตอ้งยื่นใหม่         งานพฒันาและจัดเก็บรายได ้กองคลัง  

ทกุ 4 ป ี/ ครัง้ (ภายในเดอืนมกราคม) 

1. ผู้เป็นเจ้าของที่ดินยื่นแบบแสดงรายการทีด่ิน (ภ.บ.ท. 5) 

2. เจ้าหน้าทีร่ับแบบยื่น ภ.บ.ท.5 และตรวจสอบเอกสารกับข้อมูลใน  

   ผ.ท.4 และ ผ.ท.5. 

3. คำนวณค่าภาษีบำรุงท้องที่จากหน่วยราคาปานกลางที่ดินและประเมิน 

   คา่ภาษีบำรุงท้องที ่

4. แจ้งการประเมิน (ภ.บ.ท.5) 

5. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีบำรุงท้องที่ชำระเงิน และรบัใบเสร็จรับเงิน 

งานทีใ่หบ้รกิาร                      การรบัชำระภาษบีำรงุทอ้งที ่

หนว่ยงานทีร่บัผดิชอบ             งานพฒันาและจดัเกบ็รายได ้กองคลงั องคก์ารบรหิารสว่นตำบลสาคอบน 

ขอบเขตการใหบ้รกิาร 

สถานที/่ ชอ่งทางการใหบ้รกิาร ระยะเวลาเปดิใหบ้รกิาร 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงื่อนไขในการยืน่คำขอ 

ขัน้ตอนและระยะการใหบ้รกิาร 

ขัน้ตอน หนว่ยงานผูร้บัผดิชอบ 



   คา่ภาษีบำรุงท้องที ่(ภ.บ.ท.11) 

   สำหรบัการชำระภาษใีนรอบ 3 ปถีดัไป 

1. ผู้เป็นเจ้าของที่ดิน แจ้งชื่อ – สกุล ให้เจ้าหน้าที่เพื่อตรวจสอบเอกสารกับข้อมูลทะเบียนทรัพย์สิน (ผ.ท.4) 

2. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีบำรุงท้องที่ชำระเงิน และรบัใบเสร็จรับเงิน  (ภ.บ.ท.11) 

 

 ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 3 วัน 

 

 
 

1. บัตรประจำตวัประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน                                              จำนวน   1   ฉบับ 

2. ใบเสร็จรับเงินค่าภาษบีำรุงท้องที่ปีที่ผ่านมา (ภ.บ.ท.11)                                      จำนวน   1   ฉบับ 

 

ประกอบกสิกรรม ประเภทไม้ล้มลุกเสียกึ่งอัตรา ๓ บาท 

ด้วยตนเอง ไม่เกินไร่ละ 5.50 บาท 

ที่ดินว่างเปล่า เสียเพิ่ม 11 เท่า 

 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ขา้งต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลสาคอบน โทรศัพท์: 0 73411-100 

หรือ เว็บไซต์ : http://www.sakhobon.go.th 

 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

เอกสารหรอืหลกัฐานที่ตอ้งใช ้

 

ระยะเวลา 

คา่ธรรมเนยีม 

การรบัเรือ่งรอ้งเรยีน 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตวัอยา่งแบบฟอรม์ 



คูมอืการขอรบับรกิารสำหรบัผู้รับบริการหรอืผู้มาตดิตอ่ 
 

 

 

 

 

1. กองคลัง องค์การบรหิารส่วนตำบลสาคอบน   วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์

โทรศัพท์: 0 73411-100     (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

โทรสาร : 0 73411-100     ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต์ : http://www.sakorbon.go.th 

 
 

กำหนดให้ผู้ที่ดำเนินกิจการที่ราชการส่วนท้องถิ่นกำหนดให้เป็นกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ   ต้องได้รับ
ใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นโดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นอาจกำหนดเงื่อนไขโดยเฉพาะเพิ่มเติม ให้ผู้ดำเนิน
กิจการดังกล่าวปฏิบัติ เพื่อป้องกันอันตรายต่อสุขภาพของสาธารณชนได้ ผู้ใดดำเนินกิจการที่ส่วนท้องถิ่นกำหนดให้
เป็นกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพโดยไม่มีใบอนุญาต ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับไม่เกิน 
10,000 บาท หรือทั้งจำทั้งปรับ (มาตรา 71)  ผู้รับใบอนุญาตผู้ใดไม่ปฏิบัติตามเงื่อนไขที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น
กำหนดไว้ในใบอนุญาตต้องระวาง โทษ ปรับไม่เกิน 2,000 บาท (มาตรา 76) 

  

 
 

• ผู้ประกอบการยื่นคำขอพร้อมหลักฐาน                                 งานพัฒนาและจัดเก็บรายได ้กองคลัง 

* รายเก่า : ก่อนใบอนุญาตหมดอาย ุ

* รายใหม ่: ก่อนเปิดดำเนินการ  

• ตรวจสอบแล้วถูกต้องตามเกณฑ์ พจิารณาออกใบอนุญาตภายใน 30 วัน 

• ใบอนุญาตมกีำหนดอายุ 1 ปี 

  

 

 

งานทีใ่หบ้รกิาร                      การขออนญุาตประกอบการทีเ่ปน็อนัตรายตอ่สขุภาพ 

หนว่ยงานทีร่บัผดิชอบ             งานพฒันาและจดัเกบ็รายได ้กองคลงั องคก์ารบรหิารสว่นตำบลสาคอบน 

ขอบเขตการใหบ้รกิาร 

สถานที/่ ชอ่งทางการใหบ้รกิาร ระยะเวลาเปดิใหบ้รกิาร 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงื่อนไขในการยืน่คำขอ 

ขัน้ตอนและระยะการใหบ้รกิาร 

ขัน้ตอน หนว่ยงานผูร้บัผดิชอบ 

http://www.sakorbon.go.th/


 

 

 ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 1 วัน 

 

 
 

1. บัตรประจำตวัประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน                                          จำนวน   1   ฉบับ 

2. ใบเสร็จรับเงินค่าใบอนุญาตประกอบการที่เป็นอันตรายตอ่สุขภาพ                       จำนวน   1   ฉบับ 

 

ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพรายปี ปีละ 150 บาท 

 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ขา้งต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลสาคอบน โทรศัพท์: 0 73411-100 

หรือ เว็บไซต์ : http://www.sakorbon.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

เอกสารหรอืหลกัฐานที่ตอ้งใช ้

 

ระยะเวลา 

คา่ธรรมเนยีม 

การรบัเรือ่งรอ้งเรยีน 

http://www.sakorbon./


 

ตวัอยา่งแบบฟอรม์ 



 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมอืการขอรบับรกิารสำหรบัผู้รับบริการหรอืผู้มาตดิตอ่ 

 

 

 

 

 

1. กองคลัง องค์การบรหิารส่วนตำบลสาคอบน   วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์

โทรศัพท์: 0 73411-100     (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

โทรสาร : 0 73411-100     ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต์ : http://www.sakorbon.go.th 

 
 

กำหนดให้ผู้ที่ดำเนินกิจการที่ราชการส่วนท้องถิ่นกำหนดให้เป็นกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ   ต้องได้รับ
ใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นโดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นอาจกำหนดเงื่อนไขโดยเฉพาะเพิ่มเติม ให้ผู้ดำเนิน
กิจการดังกล่าวปฏิบัติ เพื่อป้องกันอันตรายต่อสุขภาพของสาธารณชนได้ ผู้ใดดำเนินกิจการที่ส่วนท้องถิ่นกำหนดให้
เป็นกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพโดยไม่มีใบอนุญาต ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับไม่เกิน 
10,000 บาท หรือทั้งจำทั้งปรับ (มาตรา 71)   ผู้รับใบอนุญาตผู้ใดไม่ปฏิบัติตามเงื่อนไขที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น
กำหนดไว้ในใบอนุญาตต้องระวางโทษ ปรับไม่เกิน 2,000 บาท (มาตรา 76) 

  

 
 

• ผู้ประกอบการยื่นคำขอพร้อมหลักฐาน                                 งานพัฒนาและจัดเก็บรายได ้กองคลัง 

* รายเก่า : ก่อนใบอนุญาตหมดอาย ุ

* รายใหม ่: ก่อนเปิดดำเนินการ  

• ตรวจสอบแล้วถูกต้อง 

  ตามเกณฑ์ พิจารณาออกใบอนุญาตภายใน 30 วัน 

• ใบอนุญาตมกีำหนดอายุ 1 ปี 

 

 

งานทีใ่หบ้รกิาร                      การขออนญุาตประกอบการเกบ็ขนสิง่ปฏกิลู 

หนว่ยงานทีร่บัผดิชอบ             งานพฒันาและจดัเกบ็รายได ้กองคลงั องคก์ารบรหิารสว่นตำบลสาคอบน 

ขอบเขตการใหบ้รกิาร 

สถานที/่ ชอ่งทางการใหบ้รกิาร ระยะเวลาเปดิใหบ้รกิาร 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงื่อนไขในการยืน่คำขอ 

ขัน้ตอนและระยะการใหบ้รกิาร 

ขัน้ตอน หนว่ยงานผูร้บัผดิชอบ 



 

 

 ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 1 วัน 

 

 
 

1. บัตรประจำตวัประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน                                         จำนวน  1  ฉบับ 

2. ใบเสร็จรับเงินค่าใบอนุญาตประกอบการเก็บขนสิ่งปฏิกูล                                จำนวน  1  ฉบับ   

 

ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบการเก็บขนสิ่งปฏิกูลรายปี ปีละ 3,500 บาท 

 

 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ขา้งต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลสาคอบน โทรศัพท์: 0 73411-100 

หรือ เว็บไซต์ : http://www.sakorbon.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

เอกสารหรอืหลกัฐานที่ตอ้งใช ้

 

ระยะเวลา 

คา่ธรรมเนยีม 

การรบัเรือ่งรอ้งเรยีน 

http://www.sakorbon.go/


 ตวัอยา่งแบบฟอรม์ 



 



 



 

  



 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


